附件三：

湖北大学学位论文原创性声明和使用授权说明

原创性声明

本人郑重声明：所呈交的学位论文，是本人在导师的指导下，独立进行研究工作所取得的成果。除文中已经注明引用的内容外，本论文不含任何其他个人或集体已经发表或撰写过的作品或成果。对本文的研究做出重要贡献的个人和集体，均已在文中以明确方式标明。本声明的法律后果由本人承担。
                  论文作者签名：            时间：    年   月   日

学位论文使用授权说明

本人完全了解湖北大学关于收集、保存、使用学位论文的规定，即：

按照学校要求提交学位论文的印刷本和电子版本；

学校有权保存学位论文的印刷本和电子版，并提供目录检索与阅览服务；

学校可以采用影印、缩印、数字化或其它复制手段保存论文；

在不以赢利为目的前提下，学校可以公布论文的部分或全部内容。

（保密论文在解密后遵守此规定）

论文作者签名：                             导师签名：

签名日期：    年  月  日                   签名日期：   年  月  日

附件一：

	湖北大学接受硕士学位申请工作流程表

	时间安排 
	主要阶段
	具体内容及要求
	备注 

	4月12——14日
	领取相关表格
	研究生秘书到学位办领取系列表格，通知各专业导师和毕业研究生做好学位申请工作，将《硕士学位申请书》（每生一式3份）、《湖北大学接受硕士学位申请工作流程表》、《硕士学位论文及详细摘要规范》（每生各1份）发给学位申请者及其指导教师，将《硕士学位论文评阅及答辩人员审批表》（每生一式3份）交给各专业学位点负责人。 
	 字迹工整，内容如实准确，不得以复印的方式填写

	4月12——21日
	审核科研论文及六级证书
	申请者本人将英语六级证书和在读期间公开发表科研成果的原件及复印件一套交到研究生处学位办审核。
	 

	4月20——28日
	课程成绩及学分审核
	研究生秘书在4月20日以前收齐并将审签完毕的《硕士学位申请书》（一式三份）交培养办进行成绩及学分审核。并将申请者2张1寸近期彩色登记照收齐后交至学位办，并领取论文封面一套（每人15份）。
	 成绩栏最后一行加小计内容，即课程总门数和总学分数

	4月底—5月底
	办理评阅、答辩手续
	研究生秘书将培养办审核合格的研究生《硕士学位申请书》（每生一式3份）、学院审签完毕的《硕士学位论文评阅及答辩人员审批表》（每生一式3份）交到学位办，即可办理论文评阅手续。

    论文评阅通过后由研究生秘书负责按答辩专业收齐论文评阅书（每生二份）交到学位办后方可办理答辩手续，领取论文答辩记录（每生一式三份）、论文答辩费等。

    6月2日后不接受办理学位论文评阅。
	成绩审核未合格者不予办理学位论文评阅及答辩手续



	6月9日以前
	召开学位评定分委会
	各学院（系）召开学位评定分委员会，严格按照《湖北大学硕士学位授予工作细则》规定对学位申请者的情况进行评议，作出是否建议授予硕士学位的决定。 
对申请参加校优秀硕士论文评选的申请者进行评议，按总答辩人数的10%确定候选论文。
	 

	6月12日以前
	上交材料
	研究生秘书将论文评阅及答辩材料整理、审签好，并连同学位评定汇总电子文档一并交学位办。
	

	6月中、下旬
	召开校学位评定会
	校学位办负责将所有学位评定材料整理汇总，并呈报校学位评定委员会评议。
	

	6月底
	毕业典礼
	学校召开毕业典礼暨硕士学位授予大会
	

	7月初
	学位材料归档
	研究生秘书负责将硕士学位申请、答辩的所有材料交学位办，并按要求进行学位授予材料的归档工作。
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《硕士学位论文》及其《详细摘要》规范

1．《硕士学位论文》及《详细摘要》是申请硕士学位的重要材料，提出申请时应分别印制15份论文、3份详细摘要待用。

2．《硕士学位论文》及《详细摘要》一律用80克A4的复印纸双面印刷。正文用Word文档下小四号宋体，行间距选“1.5倍”，不加页眉。

3．《硕士学位论文》及《详细摘要》必须用中文撰写。

4．《硕士学位论文》正文一般为2-3万字，必须有中、英文题目，中文目录，3-5百字的中、英文摘要（其后分别附3-5个中、英文关键词）。

5．论文不宜采用章、节形式的书稿体例。正文一般设三级标题，其中一级标题大致包括引言（相当于文献综述）部分、论点与论述（相当于理工科的实验与分析）部分、结论部分。正文后要有注释（亦可采用脚注）和主要参考文献。后记可有可无，切忌在后记中作言过其实的鸣谢，要维护学位论文的严肃性。

6．详细摘要2.0-2.5千字，不做封面、不编页码。在中、英文标题下
面注明专业、导师、作者，然后另段摘要正文。摘要正文部分可不设标题，也可设一级小标题。最后要附上与论文一致的3-5个中、英文关键词。

7．论文封面由研究生处学位办统一提供，具体内容由作者打印。学号、研究类型（分基础研究、应用研究、开发研究三类）必须准确打印。






















