
专业学位研究生学位申请资格审查要求
一、学位申请资格审核

各学院向学位办提交拟申请学位研究生名单时，应同时提供经任课教师、审核人签名，盖有学院公章的课程成绩单、答辩资格审查汇总表（模板附后）各一份至研究生处专业学位办。拟申请学位的学生应修满规定学分、且已在规定的时间提交了学位论文开题报告，并缴清了全部学费。
我办对拟申请学位学生的课程成绩、开题报告等情况进行审核，对审核合格学生发放学位论文答辩相关材料。

未于2010年6月1日前通过论文开题的学生，原则上不可在本学期申请学位。
二、档案材料

各学院及时整理研究生个人档案，并妥善保存。
招生档案：学生报考时提交的学位证、学历证、身份证复印件，复试科目考试试卷等，由学院自行保存，我处将组织检查。

学籍档案：研究生登记表、学籍与考试成绩登记表、资格审查表等。学位论文答辩结束后，各学院向学位办提交论文答辩、学位授予材料时，应将学生学籍档案、毕业生信息表（模板附后）一并上交专业学位办。

课程档案：学生在校学习期间的课程考试试卷、课程作业等，由学院自行保存，我处将组织检查。

三、其他

参加论文答辩的毕业生必须至少提前一天到校，采集照片、并办理离校手续。

1. 因往年学生提交的照片多不合要求，给上报学位授予信息数据带来不便，经研究，决定统一采集毕业生照片，详情咨询专业学位办。

2. 各学院于答辩前在专业学位办领取离校通知单，下发给每位学生，要求其至相关部门办理离校手续。
                                                  专业学位办 
2010年10月12日
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注：本表可根据需要修改，也可将学位课、选修课分别填在两张表上，但所含要素不可缺少。

湖北大学专业学位研究生毕业信息汇总表

  本表用于投递个人档案，请研究生如实填写！因档案通过机要局投递，请务必填写本人人事档案所地地址。
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